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СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНЫЙ

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

21 октября 2009 года                                                                                        № 68/9
Об утверждении Положения

«Об информировании пользователей

информацией о деятельности органов

и должностных лиц муниципального 

образования город Гусь-Хрустальный»

На основании Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  Устава муниципального образования город Гусь-Хрустальный, в целях обеспечения доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов и должностных лиц муниципального образования город Гусь-Хрустальный, Совет народных депутатов муниципального образования город Гусь-Хрустальный решил:

1. Утвердить Положение «Об информировании пользователей информацией, о деятельности органов и должностных лиц муниципального образования город Гусь-Хрустальный».

2. Опубликовать настоящее решение в средствах массовой информации.

3. Считать утратившим силу Решение Совета народных депутатов муниципального образования город Гусь-Хрустальный от 21.03.2007 № 35/3 «О порядке опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов в муниципальном образовании город Гусь-Хрустальный».
4. Решение вступает в силу с 01.01.2010г.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию по бюджетной и налоговой политике.

Председатель Совета народных депутатов
муниципального образования 

город Гусь-Хрустальный                                                                  Н.Н. Балахин

И.о.главы муниципального образования

город Гусь-Хрустальный                                                                  Ю.В. Гришкин

Приложение

к решению

Совета народных депутатов

муниципального образования 

город Гусь-Хрустальный

от 21.10.2009г. № 68/9
Положение

«Об информировании пользователей информацией о деятельности органов и должностных лиц муниципального образования город Гусь-Хрустальный» 

1. Общие положения

Настоящее Положение об информировании пользователей информацией о деятельности Совета народных депутатов и администрации муниципального образования город Гусь-Хрустальный и должностных лиц вышеуказанных органов (далее - органов и должностных лиц) определяет порядок реализации пользователей информацией права на получение информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления (далее - Положение).

Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

информация о деятельности органов и должностных лиц - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации, а также муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов и должностных лиц. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации; 
запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;

официальный сайт органа местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.

2. Сфера действия

1. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов и должностных лиц.

2. Действие Положения распространяется на отношения, связанные с предоставлением органами местного самоуправления информации о своей деятельности по запросам редакций средств массовой информации.

3. Действие Положения не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления;

2) порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений граждан;

3) порядок предоставления органами местного самоуправления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

4. Обладателем информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления является муниципальное образование город Гусь-Хрустальный. От имени муниципального образования правомочия обладателя информации осуществляются Советом народных депутатов муниципального образования город Гусь-Хрустальный (далее – Совет народных депутатов), администрацией муниципального образования город Гусь-Хрустальный и ее подразделениями (далее - администрация) в пределах их полномочий.

3. Информация о деятельности органов и должностных лиц, доступ к которой ограничен

1. Доступ к информации о деятельности органов и должностных лиц ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

2. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается законодательством.

4. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов и должностных лиц

Доступ к информации о деятельности органов и должностных лиц может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) органами информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение органами информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение органами информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов и должностных лиц;

7) другими способами, предусмотренными законодательством.

5. Форма предоставления информации о деятельности органов и должностных 
      лиц 

1. Информация о деятельности органов и должностных лиц может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

2. Информация о деятельности органов и должностных лиц в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления на ее предоставление.

3. Информация о деятельности органов местного самоуправления может быть передана по сетям связи общего пользования.

6. Организация доступа к информации о деятельности органов и должностных 

      лиц 

1. Доступ к информации о деятельности органов и должностных лиц обеспечивается в пределах своих полномочий.

2. Совет народных депутатов в целях организации доступа к информации о своей деятельности определяет должностных лиц, ответственных за предоставление данной информации.

Уполномоченные подразделения или уполномоченные должностные лица, ответственные за предоставление информации о деятельности администрации, устанавливаются распоряжением главы города. 

Вышеуказанные подразделения и должностные лица вправе:

- уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю необходимой информации о деятельности органов;

- не предоставлять информацию о деятельности органов по запросу, если эта информация опубликована в средствах массовой информации или размещена в сети Интернет;

- направить запрос на исполнение в органы и должностным лицам, обладающим необходимой информацией.

Подразделения и должностные лица, уполномоченные на предоставление информации о деятельности органов обязаны:

- предоставлять достоверную информацию о деятельности органов и должностных лиц;

- не требовать от пользователя  обоснования необходимости предоставления запрашиваемой информации о деятельности органов и должностных лиц;

- соблюдать сроки и порядок предоставления информации о деятельности органов и должностных лиц;

- изъять из предоставленной информации о деятельности органов и должностных лиц сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

3. Для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления администрация использует сеть Интернет, в которой создает официальный сайт с указанием адреса электронной почты, по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

4. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации, указанной в пункте 3, в местах, доступных для пользователей информацией, используются пункты коллективного доступа универсальных услуг связи к сети Интернет.

5. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации, указанной в пункте 3, администрация принимает меры по защите этой информации в соответствии с законодательством.

7. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов и должностных лиц 

1. Нормативные правовые акты, принятые Советом народных депутатов, главой города вступают в силу в порядке, установленном Уставом муниципального образования город Гусь-Хрустальный. 
2. Официальным опубликованием (обнародованием) муниципального правового акта считается публикация его полного текста в печатном средстве массовой информации, выигравшем открытый конкурс на право заключения муниципального контракта для оказания услуг по официальному опубликованию (обнародованию) муниципальных правовых актов и иной официальной информации по муниципальному образованию город Гусь-Хрустальный.

3. Администрация обеспечивает передачу муниципальных правовых актов в печатное средство массовой информации, указанное в пункте 2 данного раздела, для официального опубликования (обнародования) в пятидневный срок со дня подписания (поступления).

4. Возмещение затрат, связанных с официальной публикацией муниципальных правовых актов, производится администрацией за счет средств, предусмотренных в городском бюджете по целевой статье "Периодическая печать" в виде субсидии юридическому лицу.

8. Перечень информации о деятельности органов и должностных лиц, размещаемой в сети Интернет 

1. Информация о деятельности органов и должностных лиц, размещаемая указанными органами в сети Интернет органа местного самоуправления, содержит:

	Информация                     
	Срок предоставления, обновления   

	общую информацию об органах местного самоуправления                      

	наименование и структура Совета народных депутатов, администрации муниципального образования,  почтовый адрес, адрес электронной   
почты (при наличии)                                 
	в течение 5 рабочих дней со дня изменения таких сведений

	сведения о полномочиях Совета народных депутатов, администрации муниципального образования, задачах и функциях структурных      
подразделений указанных органов, а также перечень   
законов и иных нормативных правовых актов,          
определяющих эти полномочия, задачи и функции       
	в течение 5 рабочих дней со дня изменения таких сведений

	сведения о председателе Совета народных депутатов, главе города
руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования,      
руководителях подведомственных организаций (фамилии,
имена, отчества, а также при согласии указанных лиц 
иные сведения о них)                                
	в течение 2 рабочих дней со дня изменения таких сведений

	перечни информационных систем, банков данных,       
реестров, регистров, находящихся в ведении органа   
местного самоуправления                             
	в течение 5 рабочих дней со дня  создания информационного ресурса

	сведения о средствах массовой информации,           
учрежденных органом местного самоуправления         
	в течение 7 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации

	информацию о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления 

	муниципальные правовые акты, изданные Советом народных депутатов, главой города  включая сведения о внесении
в них изменений, признании их утратившими силу,     
признании их судом недействующими, а также сведения 
о государственной регистрации муниципальных правовых
актов в случаях, установленных законодательством    
Российской Федерации                                
	Еженедельно

	тексты проектов муниципальных правовых актов,       
внесенных в Совет народных депутатов                
	в течение 3 рабочих дней после их направления в Совет народных депутатов

	информацию о размещении заказов на поставки товаров,
выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  
нужд в соответствии с законодательством Российской  
Федерации о размещении заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для государственных
и муниципальных нужд                                
	ежеквартально

	административные регламенты, стандарты муниципальных услуг                                               
	ежемесячно

	установленные формы обращений, заявлений и иных     
документов, принимаемых органом местного            
самоуправления к рассмотрению в соответствии с      
законами и иными нормативными правовыми актами,     
муниципальными правовыми актами                     
	не позднее 5 рабочих дней с даты утверждения соответствующей формы 

	порядок обжалования муниципальных правовых актов    
	в течение 3 рабочих дней со дня вступления изменений в силу 

	информацию об участии в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том   
числе сведения об официальных визитах и о рабочих   
поездках руководителей и официальных делегаций      
органа местного самоуправления                      
	в течение 10 рабочих дней с момента начала исполнения программы, а также раз в полгода по мере исполнения программы

информация о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления – раз в месяц

	информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по        обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и     возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и       
способах защиты населения от них                    
	ежемесячно

	информацию о результатах проверок, проведенных      
органом местного самоуправления, а также о          
результатах проверок, проведенных в органе местного 
самоуправления                                      
	не позднее 5 рабочих дней после принятия решения по результатам проведенных проверок

	тексты официальных выступлений и заявлений          
председателя Совета народных депутатов, заместителя председателя Совета народных депутатов, главы города, его заместителей             
	не позднее 5 рабочих дней со дня  выступлений

	нормативные документы финансового управления по исполнению городского бюджета и по сдаче отчетности главных распорядителей и получателей средств городского бюджета
	в течение 3 рабочих дней после их издания

	статистическую информацию о деятельности органов местного самоуправления, 
в том числе:                                                             

	статистические данные и показатели, характеризующие 
состояние и динамику развития экономической,        
социальной и иных сфер жизнедеятельности,           
регулирование которых отнесено к полномочиям органа 
местного самоуправления                             
	ежегодно, до 1 апреля следующего за отчетным годом

	сведения об использовании органами местного         
самоуправления выделяемых бюджетных средств;        
сведения о предоставленных организациям и           
индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, 
рассрочках, о списании задолженности по платежам в  
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации      
	ежегодно, до 1 апреля следующего за отчетным годом

	информацию о кадровом обеспечении органов местного самоуправления         

	порядок поступления граждан на муниципальную службу 
	в течение 3 рабочих дней 

	сведения о вакантных должностях муниципальной       
службы, имеющихся в органе местного самоуправления  
	не позднее 1 рабочего дня с момента появления вакантной должности

	квалификационные требования к кандидатам на         
замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	не позднее 1 рабочего дня с момента появления вакантной должности

	условия и результаты конкурсов на замещение         
вакантных должностей муниципальной службы           
	в течение 2 рабочих дней после проведения конкурса

	номера телефонов, по которым можно получить         
информацию по вопросу замещения вакантных должностей
в органе местного самоуправления                    
	в течение 2 рабочих дней с момента изменения номера

	перечень  муниципальных образовательных учреждений,                
с указанием почтовых адресов образовательных          
учреждений, а также номеров телефонов, по которым   
можно получить информацию справочного характера об  
этих образовательных учреждениях                    
	в течение 5 рабочих дней со дня изменения таких сведений

	информацию о работе органов местного самоуправления с обращениями граждан 
(физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных            
объединений, государственных органов, органов местного самоуправления    

	порядок и время приема граждан (физических лиц), в  
том числе представителей организаций (юридических   
лиц), общественных объединений, государственных     
органов, органов местного самоуправления, порядок   
рассмотрения их обращений с указанием актов,        
регулирующих эту деятельность                       
	ежемесячно

	фамилию, имя и отчество руководителя подразделения  
или иного должностного лица, к полномочиям которых  
отнесены организация приема лиц, обеспечение        
рассмотрения их обращений, а также номер телефона,  
по которому можно получить информацию справочного   
характера                                           
	в течение 2 рабочих дней со дня изменения таких данных

	обзоры обращений лиц, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах                                               
	Ежемесячно


2. Должностные лица, ответственные за предоставление информации о деятельности Совета народных депутатов, указанной в п.1 настоящего раздела определяются решением Совета народных депутатов. 
Подразделения или должностные лица, ответственные за предоставление информации о деятельности администрации, указанной в п.1 настоящего раздела определяются главой города. 
3. Поддержка официального сайта муниципального образования город Гусь-Хрустальный ведется силами администрации.
4. В случае отсутствия возможности размещения информации о деятельности Совета народных депутатов и администрации в сети Интернет, указанная информация может размещаться на официальном сайте Владимирской области, при этом положения п.4 раздела 10 носят обязательный характер. 
9. Присутствие на заседаниях коллегиальных органов

Коллегиальные органы обеспечивают возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на своих заседаниях. Присутствие указанных лиц на заседаниях комиссий Совета народных депутатов определяется регламентом Совета народных депутатов, а на заседаниях коллегиальных органов администрации – положениями о данных органах.  
10. Размещение информации о деятельности органов и должностных лиц в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах  

1. Совет народных депутатов, администрация в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности соответствующего органа.

2. Информация должна содержать:

1) порядок работы органа, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации.

3. Органы, указанные в п.1 настоящего раздела вправе размещать в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

4. По решению органов, указанных в п.1 настоящего раздела  в установленном ими порядке пользователю информацией может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией об их деятельности в помещениях, занимаемых данными органами.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов и должностных лиц, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством.

11. Запрос информации о деятельности органов и должностных лиц

1. Пользователь информацией имеет право обращаться в Совет народных депутатов, администрацию с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2. Запрос информации о деятельности органов и должностных лиц составляется и рассматривается в соответствии со ст. 18 ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» от 02.02.2009г. № 8-ФЗ, в порядке, установленном ст.19 данного закона.

3. Информация о деятельности Совета народных депутатов, администрации не предоставляется в случаях,  установленных ст. 20 закона от 02.02.2009г. № 8-ФЗ.

12. Информация о деятельности органов и должностных лиц, 

предоставляемая на бесплатной основе

Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов и должностных лиц:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов и должностных лиц местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности органов и должностных лиц, а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности органов и должностных лиц.

13. Плата за предоставление информации о деятельности органов и должностных лиц

1. Плата за предоставление информации о деятельности органов и должностных лиц взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. 

14. Ответственность за нарушение порядка доступа к информации о деятельности органов и должностных лиц

1. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов и должностных лиц, могут быть обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.

2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности органов и должностных лиц, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов и должностных лиц осуществляют руководители органов местного самоуправления.
Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав пользователей информации, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав пользователей информации к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов и должностных лиц, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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